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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i 48/26; dalje u
tekstu: ZJN 2016), te c¢lanka 29. Statuta SveusiliSta u Zagrebu Arhitektonskog fakulteta, na
prijedlog dekana, Fakultetsko vijece, na svojoj 608. sjednici odrzanoj 16. srpnja. 2026. godine
donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave SveuciliSta u Zagrebu
Arhitektonskog fakulteta (dalje u tekstu: Fakultet), Cija je procijenjena vrijednost manja od
50.000,00 eura, bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za
radove.

Clanak 1.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Fakultet je obvezan
postovati temeljna nacela utvrdena ZJN 2016: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, kao i nacela koja proizlaze iz navedenih
nacela (nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

Clanak 3.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe
ZJN 2016 i podzakonskih propisa kojima se ureduje podrucje javne nabave.

Clanak 4.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se
moguénost primjene elektronic¢kih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu
elektronicka te njihova kombinacija ako je potrebno.

(2) Elektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se:
Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), modul
jednostavna nabava i elektroni¢ka posta Fakulteta.

SUKOB INTERESA

Clanak 5.

Odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016 o sukobu interesa primjenjuju se na odgovarajuéi nacin
i na postupke jednostavne nabave iz ovog Pravilnika.



Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

PLAN NABAVE | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 6.

(1) Fakultet je obvezan donijeti plan nabave za svaku kalendarsku godinu koji treba
sadrzavati podatke sukladno vazeélm propisima te ga azurirati prema potrebi.

(2) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave cija je vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(3) Plan nabave i registar ugovora unose se putem modula EOJN RH.

(4) Ustrojstvena jedinica Fakulteta koja predlaze pokretanje postupka jednostavne nabave
unosi zahtjev prema Nabavnoj sluzbi.

(5) Zahtjev mora proéi proces odobravanja voditelja projekta te nadlezinih sluzbi za
financijsko praéenje projekta ovisno o vrsti projekta.

(6) Nakon odobrenja Zahtjeva, Nabavna sluzba provjerava je li zahtjev u skladu s planom
nabave te nakon provjere odobrava Zahtjev.

PREDMET NABAVE

Clanak 7.

(1) Predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. Kod funkcionalnog opisa predmeta
nabave mora biti prepoznatljiva svrha predmeta nabave i zahtjevi koji se postavljaju za
predmet nabave u tehnickom, gospodarskom, oblikovnom i funkcionalnom pogledu.

(3) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave. lzracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) uklju€ujuéi sve opcije obnavljanja ugovora.

PRAVILA, UVJETI | POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
15.000,00 EURA (BEZ PDV-A)

Clanak 8.

(1) Za nabavu roba, radova i usluga cija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka od
15.000,00 eura (bez PDV-a) ustrojstvena jedinica moze zatrazZiti putem elektronicke poste
ponudu jednog ili viSe gospodarskih subjekata.

(2) Kriterij za odabir je najniza cijena.

(3) Ustrojstvena jedinica iz stavka 1. ovog ¢lanka Salje zahtjev prema Nabavnoj sluzbi.
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(4) U zahtjevu se prilaze odabrana ponuda te ostale dobivene ponude ako je zatrazeno i
dobiveno vise ponuda.

(5) Nakon provedenih provjera iz ¢lanka 6. stavka 5. i 6. ovog Pravilnika, Nabavna sluzba
odobrava zahtjev iz koje se generira narudzbenica koju odobrava prodekan za poslovanje ili
Dekan.

(6) Narudzbenica se dostavlja putem sustava na elektroni¢ku postu odabranom ponuditelju i
podnositelju zahtjeva.

(7) Fakultet za postupke jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka moze sklopiti i ugovor.

(8) Fakultet moze za postupke jednostavne nabave iz stavka 1. ovog clanka primijeniti
pravila, uvjete i postupke sukladno odredbi ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

PRAVILA, UVJETI | POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
15.000,00 EURA (BEZ PDV-A)

Clanak 9.

(1) Za nabavu roba, radova i usluga vece od 15.000,00 eura (bez PDV-a) postupak se pokreée
odlukom celnika Fakulteta (dalje u tekstu: Odluka) o imenovanju stru¢nog povjerenstva za
pripremu i provedbu postupka nabave (dalje u tekstu: stru¢no povjerenstvo).

(2) Postupku pokretanja nabave prethodi slanje zahtjeva prema Nabavnoj sluzbi koja mora
biti odobrena u skladu s ¢lankom 6. stavkom 5. i 6. ovog Pravilnika.

(3) Odlukom iz stavka 1. ovoga clanka Celnik Fakulteta na prijedlog Nabavne sluzbe imenuje
u struéno povjerenstvo najmanje dvije osobe za pripremu i provedbu postupka nabave.

(4) Pored podataka o osobama imenovanim ¢lanovima struénog povjerenstva, Odluka iz
stavka 1. ovog ¢lanka mora obvezno sadrZavati podatke o predmetu nabave, iznosu
procijenjene vrijednosti nabave te podatke o projektu iz kojeg ée se financirati predmetna
nabava.

(5) Za nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura (bez
PDV-a) za robe i usluge te do 45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove Fakultet odabire jednog
ili viSe gospodarskih subjekata kojima upuduje poziv na dostavu ponuda putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Za nabavu cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 25.000,00 eura,a manja od 50.000,00
eura (bez PDV-a) za robe i usluge te za radove Cija je procijenjena vrijednost veéa od
45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura (bez PDV-a) Fakultet je obvezan javno objaviti
poziv na dostavu ponuda, putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, u
kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze predati ponudu.

(7) 1znimno od stavka 6. ovoga ¢lanka, Fakultet nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno
stavku 5. ovoga clanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
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b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuéujuci prava intelektualnog vlasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Fakultet nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(8) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 7. ovoga clanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(9) Fakultet moZe koristiti jednostavnu nabavu s javhom objavom poziva iz stavka 6. ovog
¢lanka i u postupcima jednostavne nabave ispod pragova obvezne primjene za nabavu iz
stavka 5. ovog €lanka.

Clanak 10.
(1) Fakultet moze podijeliti postupak jednostavne nabave na grupe.

(2) Fakultet moZe koristiti tehniku okvirnih sporazuma s jednim ili viSe gospodarskih
subjekata u skladu s odredbama ZJN 2016.

(3) Fakultet mozZe koristiti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta u skladu s
odredbama ZJN 2016 i pritom moze, ali ne mora, koristiti ESPD (Europska jedinstvena
dokumentacija o nabavi) kao sredstvo njihovog dokazivanja ili preliminarnog dokazivanja.

(4) Za svaki postupak jednostavne nabave ili za svaku grupu (ako je nabava podijeljena na
grupe) u pozivu na dostavu ponuda navode se:
e naziviopis predmeta nabave
e procijenjena vrijednost nabave

e glavno mjesto izvrsenja, NUTS kod (Nomenklatura prostornih jedinica za
statistiku) i trajanje ugovora

e podatak o tome je li nabava povezana s projektom ili programom financiranim iz
fondova EU

e kriteriji za odabir ponude
o kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako ih se primjenjuje

e elementi ponude (dokumenti) koje Fakultet ocekuje da ¢ée gospodarski subjekti
dostaviti

e troskovnik je obvezan, i

e prema potrebi, druge dokumente poput tehnickih specifikacija ili prijedloga ugovora,
ako ih Fakultet zahtijeva.
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(5) Fakultet moze propisati jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno izvrSenje
ugovora te ostala jamstva u skladu s odredbama ZJN 2016.

(6) Ako je trazeno u pozivu na dostavu ponuda, dijelovi ponude koje nije moguce dostaviti
elektronicki, dostavljaju se fizicki u zatvorenoj omotnici na adresu Fakulteta.

Clanak 11.

(1) Rok za dostavu ponuda je u pravilu najmanje 5 dana od dana slanja poziva na dostavu
ponuda, odnosno od dana objave poziva na dostavu ponuda u sustavu EQOJN RH. Iznimno,
rok za dostavu ponuda moze biti i kraéi od 5 dana, pod uvjetom da je kraci rok po ocjeni
stru¢nog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

(2) Gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi
s pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentacijom najkasnije tijekom treceg dana prije
roka odredenog za dostavu ponuda i to isklju¢ivo putem modula EOJN RH, a Fakultet je
duZan odgovoriti na pitanja najkasnije dan prije roka odredenog za dostavu ponuda.

(3) Ako Fakultet tijekom roka za dostavu ponuda znacajno izmijeni poziv na dostavu ponuda
odnosno dokumentaciju, duzan je prilikom objave ispravka ili ponovnog slanja poziva
gospodarskim subjektima, produZiti rok za dostavu ponuda najmanje tri dana od dana slanja
izmjene poziva na dostavu ponuda, odnosno od dana ispravka objave.

(4) Na sam dan isteka roka za dostavu ponuda, izmjene dokumentacije i produZenje roka vise
nisu moguce.

Clanak 12.
(1) Kriterij za odabir valjane ponude moze biti:
- najniza cijena
- ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) U slucéaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude, uz kriterij cijene moraju biti
navedeni dodatni kriteriji temeljem kojih ¢e se ponuda bodovati (iskustvo strucnjaka, duljina
jamstvenog roka, rok isporuke ili izvrSenja, tehnicke i funkcionalne osobine i dr.) te nacin
njihova bodovanja.

(3) Cijene ponuda se usporeduju bez PDV-a.

Clanak 13.

(1) Ponude se dostavljaju isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, do
naznacenog roka za dostavu.

(2) Fakultet nece prihvatiti ponude pristigle izvan modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(3) Ponude otvara najmanje jedan ¢lan stru¢nog povjerenstva.

(4) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave s javhom objavom poziva u modulu
jednostavne nabave EOJN RH, je javno.
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(5) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave s pozivom odabranim
gospodarskim subjektima u modulu jednostavne nabave EOJN RH, dostupno je iskljucivo
gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu.

Clanak 14.

(1) Nakon otvaranja ponuda u sustavu EOJN RH Fakultet provodi pregled i ocjenu pristiglih
ponuda. Proces ukljuéuje sljedece korake:

e provjeru dostave i valjanosti jamstva za ozbiljnost ponuda (ako je propisano)
e provjeru osnova za isklju¢enje gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju)

e provjeru kriterija za odabir gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju)

e provjeru konacne valjanosti ponude

e eventualne korekcije cijene ili vrijednosti kriterija, uz obavezno obrazlozenje
e rangiranje valjanih ponuda prema definiranim kriterijima za odabir ponude.

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, stru¢no povjerenstvo moze traziti iskljucivo putem e-
Sanduci¢a na EOJN RH pojasnjenja od gospodarskih subjekata koji su podnijeli ponudu.

(3) Pojasnjenja iz stavka 2. ovog ¢lanka mogu se odnositi na: pojasnjenja ponude, prihvat
raCunske greSke, dostavu dokaza, dodatnu dokumentaciju, produljenje roka valjanosti
ponude i dr.

(4) Rok koji Fakultet odreduje gospodarskom subjektu za postupanje po zahtjevu iz stavka 2.
ne smije biti kraci od tri dana od dana slanja zahtjeva.

(5) O provedenom postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda, kojim stru¢no povjerenstvo predlaze Celniku Fakulteta odabir
najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

(6) Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda, za koju je pregledom i ocjenom
utvrdeno da je valjana i prihvatljiva, odnosno koja udovoljava svim trazenim uvjetima i
zahtjevima.

(7) Nakon zavrSetka pregleda i ocjene ponuda, Celnik Fakulteta donosi odluku o odabiru
ponude ili odluku o ponistenju najkasnije u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

(8) Odluka o odabiru ili ponistenju zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda
istovremeno se dostavlja svim sudionicima javhom objavom putem sustava EOJN RH. U
sluc¢aju da Fakultet ponistava postupak bez provodenja pregleda i ocjene ponuda, objavljuje
se samo odluka o ponistenju, bez pripadnog zapisnika.

(9) U slucaju da ponuditelj zatrazi uvid u ponudu i druge dijelove dokumentacije
(komunikaciju Fakulteta s gospodarskim subjektima tijekom pregleda i ocjene ponuda),
Fakultet moze odbiti ili odobriti zahtjev.
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(10) Na temelju odluke o odabiru Fakultet ¢e sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu
s uvjetima i zahtjevima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom ili,
ovisno o predmetu nabave, izdati narudzbenicu koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora.

Clanak 15.

(1) Postupak ce se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava trazene zahtjeve i uvjete iz poziva za dostavu ponuda.

(2) Postupak se moze ponistiti ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene
vrijednosti nabave, odnosno ukoliko Fakultet ima osigurana sredstva za predmetnu nabavu
ista se moze prihvatiti pod uvjetom da njezina cijena ne prelazi zakonski prag za provedbu
postupka javne nabave.

(3) Iznimno, Fakultet zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon
roka za dostavu ponuda ukoliko su nastale opravdane okolnosti koje se moraju obrazloZiti.

PRAVNA ZASTITA ZA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA BEZ
PDV-a

Clanak 16.

(1) Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupcima jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a, mozZe podnijeti prigovor na odluku o odabiru
ili ponistenju ponude Celniku Fakulteta u roku od pet dana od dana dostave/objave Odluke o
odabiru/ponistenju.

(2) Prigovor se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije na elektroni¢ku adresu koja
je naznacena u pozivu ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Nacin podnosenja prigovora iz stavka 2. ovog ¢lanka oznacit ée se u modulu EOJN RH
prilikom svakog pokretanja postupka jednostavne nabave.

(4) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor
- oznaku postupka jednostavne nabave

- odluku Fakulteta na koju se prigovor odnosi

- razloge prigovora i obrazloZenje.

(5) Celnik Fakulteta odluéuje o prigovoru odlukom najkasnije u roku od 10 dana od dana
zaprimanja.

(6) Celnik Fakulteta razmatra prigovor te moize:
- odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban
- odbiti prigovor kao neosnovan

- usvoijiti prigovor te ponistiti odluku, nakon ¢ega ¢e se provesti ponovni postupak pregleda i
ocjene ponuda i donijeti nova odluka.

- ponistiti postupak jednostavne nabave.
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(7) Odluka o prigovoru dostavlja se na elektronicku adresu ponuditelja naznacenu u
ponudbenom listu ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ovisno o tome koju je
opciju Fakultet oznacio prilikom pokretanja postupka jednostavne nabave u skladu sa
stavkom 2. ovog ¢lanka.

(8) Prigovor ne odgada pravne ucinke odluke o odabiru odnosno ponistenju dok celnik
Fakulteta ne donese odluku o prigovoru, osim ako se ocijeni da bi nastavak mogao utjecati
na zakonitost postupka ili uzrokovati Stetu Fakultetu.

(9) Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka celnika
Fakulteta nema svojstvo upravnog akta.

(10) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog
prigovora.

PRACENJE 1ZVRSENJA | 1IZVJESTAVANIJE

Clanak 13.

(1) Fakultet je obvezan osigurati pracenje izvrSenja ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno
narudzbenice, bez obzira na vrijednost nabave.

(2) Osoba za izvrsenje navedena u zahtjevu nadleZzna je i zaduZena za koordinaciju i praéenje
izvrSenja narudzbenice, vezano uz iznose, koli¢ine, kvalitetu i rokove.

(3) Osoba imenovana za provedbu ugovora nadleZna je i zaduZena za koordinaciju i praéenje
izvrSenja ugovora, vezano uz iznose, koli¢ine, kvalitetu i rokove. Prac¢enje izvrSenja ugovora o
jednostavnoj nabavi podrazumijeva:

- provjeru racuna i osiguravanje uskladenosti s uvjetima plaéanja

- utvrdenje roka izvrSenja, odnosno pravovremenog izvrSenja ugovora

- utvrdenje uskladenosti isporucéene robe, izvrSenih usluga ili izvedenih radova s kvalitativnim
i kvantitativnim zahtjevima iz ugovora

- praéenje ugovaratelja u svrhu provjere izvrSava li ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s
uvjetima ugovora

- osiguravanje ucinkovite komunikacije izmedu ukljucenih strana.

(4) U slucaju potrebe za izmjenom ugovora ili raskidom odgovorna osoba iz stavka 3. ovog
¢lanka duZna je pravovremeno pisanim putem izvijestiti Nabavnu sluzbu o potrebi sklapanja
dodatka ili raskida ugovora.

Clanak 14.
(1) Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi moguce su sukladno ZJN 2016.

(2) Povedanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slucaju ne smije prijeéi iznose
pragova iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 2.

Fakultet ¢e Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojoj internetskoj stranici
te uciniti dostupnim u sustavu EOJN RH.
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Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine. Danom stupanja na snhagu ovog
Pravilnika prestaje vaZiti Uputa o provedbi postupaka jednostavne nabave do propisanih
vrijednosti KLASA: 406-01/19-01/01, URBROJ:251-63-01/23-1 od 02. sije¢nja 2023.

DEKAN

Prof.art. Sinisa Justic
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Sveuciliste u Zagrebu
Arhitektonski fakultet

Zagreb, 16. srpnja 2026.
KLASA: 007-04/26-01/02
URBRO]J: 251-63-01-26-98

Fakultetsko vijece Arhitektonskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu na 608. sjednici odrzanoj 16.
srpnja 2026. godine donosi

ODLUKU

Prihvaca se Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave Arhitektonskog fakulteta.
Pravilnik ce se objaviti na web stranici, te ¢e se primjenjivati od 1. rujna 2026. godine.

Dekan

Profaart. Simj""a ustic
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Dostaviti: i
1. Daniel Srecec

2. Racunovodstvo

3 Arhiva

Arhitektonski fakultet, Fra Andrije Kaica Miosi¢a 26, HR-10000 Zagreb
Tel.: +385 (0) 14639222, Faks: +385 (0)1 4828 079
OIB: 42061107444, E~mail: info@arhitekt.hr, www.arhitekt.unizg hr



